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ELABORADO APROVADO 

MILENE FERNANDES CARLOS JOSÉ CARLOS ARRIVABEN 

 

AQUISIÇÕES 
 

 
- NECESSIDADE DE AQUISIÇÕES; 
 
- PREENCHIMENTO DE SOLICITAÇÃO DE AQUISIÇÃO FO-002; 
 
- APROVAÇÃO DA AQUSIÇÃO, VALORES SUPERIORES À R$ 2.000,00; 
 
 - PARA VALORES SUPERIORES À R$ 2.000,00 FAZER COTAÇÃO EM NO MÍNIMO 
02 LUGARES SE POSSÍVEL EM 03 FORNECEDORES; 
 
- AVALIAR A SEMELHANÇA DOS PRODUTOS OFERECIDOS A VALORES 
DIFERENTES CASO SEJA O MESMO PRODUTO OPTAR PELO MELHOR PREÇO, 
CASO O PREÇO SEJA VANTAJIOSO, MAS, O PRODUTO CAUSAR QUALQUER 
SUSPEITA DE NÃO ATENDIMENTO À NECESSIDADE ADQUIRIR O QUE MELHOR 
SE AJUSTAR A NECESSIDADE, DEPOIS PREÇO; 
 
- FAZER PEDIDO E ASSINAR; 
 
- RECEBER E DAR ENTRADA CONFORME TABELA DE TIPO DE AQUISIÇÃO; 
 
- DAR ENTRADA NA CONTABILIDADE. 

 

TIPOS DE AQUISIÇÃO 
CÓDIGO CLASSE (UTILIZAÇÃO) FAMÍLIA 

000 PRÉDIO 

PRODUTOS DE LIMPEZA, 
PEQUENOS CONSERTOS, 

MÃO DE OBRA 
MATERAIS 

001 VEÍCULOS 

PEÇAS 
SERVIÇOS 

ACESSORIOS 
COMBUSTÍVEIS 

TROCA DE OLEO 
MANUTENÇÕES 

LAVAGEM 

002 CESTA BÁSICA 
ALIMENTOS 

EMBALAGENS 

003 MATERIAIS PARA CURSOS 

APOSTILAS 
TINTAS 

TECIDOS 
LINHAS 

MAQUINAS 
TREINADORES 
FERRAMENTAS 
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